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附件1：比选响应文件组成
（比选响应文件包含但不仅限于以下内容）

1、采购（招标）代理服务响应函（响应文件格式详见附件3）。
2、采购代理机构出席比选开标会的人员委托书和身份证复印件，出席人为法定代表人的，只提供身份证；
3、投标人基本情况表；
4、投标人资格证明材料；
5、投标人综合能力证明材料；
6、代表性业绩证明材料；
7、招标代理方案；
8、投标人认为有必要提供的其他材料。
注：需提供以上比选资料壹份装订整齐、签章齐全、且密封在一个文件袋内，并在密封处加盖单位公章。












附件2：择优评分细则
	评审项目
	评分标准
	分值

	投标报价 （15分）
	根据《贵州省物价局贵州省住房和城乡建设厅关于降低部分建设项目收费标准规范收费行为等有关问题的通知》〔黔价房（2011）69号〕收费标准，每下浮1%得1分，满分15分。
	15分

	代理机构  拟派团队   （25分）
	1.代理机构专业人员具有相应的执业能力，1人-10人得5分,10人-15人得10分，16人以上得15分。
（提供①人员清单、②身份证复印件、③省级及以上招标采购协会颁发的招标采购专职从业人员能力考评证书）
2.根据本项目设立项目小组，小组成员为5人组成（需具有省级及以上招标采购协会颁发的招标采购专职从业人员能力考评证书）
①成员中具有中级及以上职称证书的每人得2分，满分得6分；
②成员中具有省级及以上招标采购协会颁发的招标采购项目经理（负责人）能力考评证书的每人得2分，满分得4分。
注：以上人员须提供相关证书及2024年任意1个月的社保证明材料。
	25分

	代理机构开标及办公场所
（10分）
	1.代理机构有独立开标及办公场所（提供开标及办公场所的房产证，房产证座落地址须与营业执照载明的住所地址相同，房产证须体现场所面积；办公场所不是代理机构自有的，提供房屋租赁合同，租赁合同须体现场所面积）。
（1）场所面积：≥500㎡以上，得5分；
（2）场所面积：400㎡至500㎡（不含500㎡），得3分；
（3）场所面积：200㎡至300㎡（不含500㎡），得1分。
2.代理机构开标及办公场所有独立的开标室和评标室，得2分。(提供图片)
3.代理机构开标室和评标室具有录音录像等监控设备，得2分。(提供图片)
4.代理机构有单独的档案管理室，得1分。(提供图片)
	10分

	代理机构  业绩
（25分）
	代理机构提供2023年1月1日至今代理的招标采购项目，每提供1个得1分，最多25分。（提供全国公共资源交易中心中标结果公示截图）
	25分

	企业荣誉
（5分）
	代理机构连续3年获得省级机构颁发的优秀招标代理奖项得2分，连续5年以上（含5年）获得省级机构颁发的优秀招标代理奖项得3分。（提供优秀招标代理获奖证书或说明。）
	5分

	招标代理  方案（20分）
	[bookmark: _GoBack]包含但不仅限于代理项目各项管理规章制度、招标代理工作计划及流程、招标代理工作实施方案、增值服务、风险防范方案、质量保障方案、突发情况应急处理预案等内容。评审专家对投标文件编制的内容和质量进行打分：
1.合内容表述详细，完全切合采购人实际需求的得11～15分；
2.综合内容表述一般，基本满足实际需求的得6～10分；
3.综合内容表述不够详细，不能完全满足要求的得1～5分；
4.综合内容表述较差的不得分。
	20分

	合计
	100分






附件3：响应文件格式（仅供参考）

采购（招标）代理服务响应函
贵州省福泉磷肥厂有限公司：
根据已收到的比选文件，我单位收费标准愿意按照《贵州省物价局 贵州省住房和城乡建设厅关于降低部分建设项目收费标准规范收费行为等有关问题的通知》（黔房价（2011）69号）文件基础上优惠下浮     %后计取                   项目代理服务费。



    
响应单位：(盖章)                   

法定代表人：(盖章或签字)                   

日期：      年    月     日






法定代表人资格证明书

单位名称：                              
地    址：                              
姓名：         性别：    年龄：     职务：          
系                 的法人代表人，有权签署本项目的响应文件，进行合同谈判，签署合同和处理与之有关的一切事务。
特此证明
	


法定代表人身份证正反面复印件



响应单位：(盖章)                   
法定代表人：(盖章)                   
日期：      年    月     日




授 权 委 托 书
本授权委托书声明：我      (姓名)系        的法定代表人。现授权委托                (单位名称)的      (姓名)为我公司代理人，以本公司的名义参加           (采购单位)的           项目响应活动。代理人在比选，评标，合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关系的一切事务，我均予以承认。
    代理人无转委权。
    特此委托。
代理人姓名：           年龄：          
单  位：               部门：          
职  务：               
	 法定代表人及其授权代表身份证复印件 (正面)

	 法定代表人及其授权代表身份证复印件 (反面)










响应单位：(盖章)                             
法定代表人：(签字盖章)                                                  
日期：        年      月     日


投标人基本情况表
	企业注册名称
	
	建立日期
	

	企业法人代表
	
	职  称
	
	企业性质
	

	企业资质等级
	
	经营方式
	

	上级主管部门
	
	主要经营地点
	

	批准成立机构
	
	
	

	经营范围
	

	管理人员组成
	具有资格的代理专职从业人员
	具有资格的造价人员
	财务管理人员
	其他管理人员

	
	
	
	
	

	
	共计：            人

	组                  织
机
构          框
架               图
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